MiHicTepcTBO OCBITH 1 HAYKH Y KpaiHu
HamionanpHuit yHiBepcurteT
«ITonTaBchka nomitexHika imeHi FOpis Konapariokay
ITomopcrka akanemist B Cinyncebky (Pecmy6iika [onbia)
Konemx Canra-®e (CIIA)
entpanbha 616m10Teka bonrapepkoi akagemii Hayk (bosrapis)
Hep>xaBauii yniepcutet Can-Ilayny (bpaszumis)

[actutyt moB (DeneparuBna PecniyOnika Himeuunna)
3axiTHOYKpaTHChKHI HamoHansHUN yHIBepcuTeT( TepHomiib)
Jepxaauit apxiB [TonraBcrkoi obmacTi
[TontaBchka oOstacHa yHiBepcaibHa HayKoBa 0i101i0TeKa
imewi L. I1. KotnsapeBcbkoro
HepxaBHUI iICTOpUKO-KYIbTYypHHUI 3anoBiAHUK «[lone [TonTaBcbkoi OUTBU

JIokyMeHTHO-IH(popMaIiiHI
KOMYHIiKaIlil B yMOBaXx rjio0aJizauii:
CTaH, NPO0JIeMH I ePCIEKTUBH

) MATEPIAJIM ) )
VII MIZKHAPOJIHOI HAYKOBO-ITPAKTHYHOI KOH®EPEHIIII

24 aucronaga 2022 poxky

IloaTraBa



3. Tersna Hymmuk. Jlucranuiiine HaByanHs y IlepBomaiickky oumma

0aTbKiB i BUHTEIIIB. Mu 3alUTaIN - BU BIJIIOB1IIH.
URL.:https://thegard.city/articles/179148/pro-distancijne-navchannya (mata
3BepHeHHs 09.09.2022)

JlIroanmuia JlepeB’siHKo,
K.Qhinon.H., doyeHm
HOuais Konaparenko,
3000y8auKa,

M. [lonmasa

YIPOBA/IKEHHSI HOBITHIX TEXHOJIOT'TiA
Y AAVIBHICTD ITIIIATIPUEMCTBA

HeoOxi11HICTh 3anpOoBaKEHHS €JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTOOOITY i aBTOMAaTU30BaHOTO
KOHTPOJII0O BUKOHAHHS Ha BCIX eTanax poOoTH 3 TOKyMEHTaMU HUHI HEe BUKIIUKA€E CYyMHIBIB.
Cucrema eneKTpOHHOrO JTOKYMEHTOOOITY 3HAYHO MIJBHILYE SKICTb POOOTH BUKOHABIIIB,
3a0e3mnedye MiArOTOBKY JOKYMEHTIB Y BCTAaHOBJICHMM TEPMiH, aBTOMATHU3AIlll0 MPOIECIB
PO3MHOKEHHS JOKYMEHTIB, BIJICTEKEHHS TIEPEMIIIICHHS MANlePOBUX JOKYMEHTIB yCEpEaUHi
opraHizamii, 3I1HCHEHHS KOHTPOJK 3a JOTPUMAHHSAM MOPSAAKY MepeaaBaHHs
KoH(DieHiitHOT iHpopMarii.

PO3BUTOK CyCHiJIBHUX BIIHOCMH 3YMOBUB pO3pOOJIEHHS, BIOCKOHAJEHHS Ta
OHOBJICHHS HOPMATHBHO-TIPABOBOi 0a3u YKpaiHU, CTBOPEHHS CHEIIabHUX IOPUIUYHHUX
HOpPM Ta TIpaBWJI peryiroBaHHs chepu 1HPOpMAIIHHUX MPABOBITHOCHH. EnexTpoHHUN
JIOKYMEHTOO0OIT B YKpaiHi periaMeHTyeThcs 3akoHaMH «IIpo eeKTpoHHI JOKYMEHTH Ta

CJIEKTPOHHUN JTOKyMeHT000Ir» Ta «IIpo enexTpoHHi aoBipul mociayru». BianmoBigHo 10
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[IUX 3aKOHOJIAaBYUX aKTIB €JEKTPOHHI JOKYMEHTH MAaIOTh aHAJOTIUYHY IOPUANYHY CHITY, IO
i mareposi.

EnextponHuii JOKyMEHTOOOIT (00Ir €JIeKTPOHHHMX JOKYMEHTIB) — CYKYITHICTh
MIPOIIECIB CTBOPEHHS, 0OpOOICHHS, BiIIIPaBICHHS, TIEpEIaBaHHs, OTPUMaHHs, 30epiranHs,
BUKOPUCTAHHS Ta 3HUIICHHS EJIEKTPOHHMX JIOKYMEHTIB, $IKI BHUKOHYIOTbCA 13
3aCTOCYBaHHSM TEPEBIPKHU IIIJIICHOCTI M y pa3l HEOOX1MHOCTI 3 MIATBEPKCHHSIM (pakTy
OTpUMaHHS TaKuX JOKyMeHTIB [1, c.275].

EdextuBHa oprasizaimis MporeciB JOKYMEHTYBaHHA Ta JOKYMEHTOOOITYy Ha
MIJIPUEMCTBI CbOTOHI € HaraJbHOK NMOTPeOor0. BITUM3HIHI Cy0’€KTH rOCHOIapIOBAHHS,
AKl 3aJIMIIWINCS B OI3HEC], HE3BaXKAIOYM Ha TPYAHOIIl €KOHOMIYHOTO W IMOJITHYHOIO
XapaKTepy ChOTOJICHHS, BH3HAJIM HEOOXIJHICTh HAJAro/UKeHHS Ha  IMiJMPUEMCTBI
HaJIe)KHOTO PIBHS MJIAHYBaHHS, 00JIIKY Ta KOHTPOJIIO BCIX HAasIBHUX PECYpPCiB BOJAHOYAC 13
PO3YyMIHHSIM TOTO, 1110 AISUTHHICTh MIANPUEMCTBA Mae OyTH MPO30poro [3].

OueBHIHO, 110 TEPEXi] HAa eNEKTPOHHUN JOKYMEHTOOOIT BUT1IHUH, OJJHAK JI0 IIbOTO
Tpeda MiAINTH BUBAXKEHO: PO3POOUTH CBOKO 1HCTPYKUIIO IIOAO OpraHi3auii eJIeKTPOHHOIO
JOKYMEHTOOOITY Ha MIANPUEMCTBI 3 YypaxyBaHHSM BUMOT YHWHHOTO 3aKOHOJIaBCTBA,
HAaBUMTHU BIANOBIIATBHUX OCIO MPaILIOBATH B CUCTEMI €JIEKTPOHHOrO 00Iry ado 3alyuyuTd
JUISL IOTO CTOPOHHI OpraHi3ariii.

EdexTuBHICT, yNpaBliHHS Hacammepe] 3aJeKUTh BiJ BHUPIIIEHHS 3aBJaHb
OMEPATUBHOIO 1 SKICHOTO (POPMYBaHHS €JEKTPOHHUX JOKYMEHTIB, KOHTPOJIIO BUKOHAHHS
iX, a TakoXX MPOJYMaHOl oprasizailii 30epiraHHs, MONIyKy W Bukopucranus. [lotpeba B
e(eKTUBHOMY YIIPaBIiHHI EJIEKTPOHHHUMH JOKYMEHTaMH 3YMOBHJIA CTBOPEHHSI CHCTEM
€JIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOOOITYy, TMOKJIMKAaHMX 3a0e3MeUuTh MpoleCc CTBOPCHHS,
YHOPaBIiHHS JOCTYIIOM 1 pO3MOBCIOPKEHHS BETUKUX 00CATIB JOKYMEHTIB Y KOMIT FOTEPHUX
Mepekax, KOHBEpTallilo Ta 0e3MeKy JaHUX, a TAKOXK KOHTPOJIb HaJl TOTOKaMH JJOKYMEHTIB

B opraxizarii [4, ¢.72].
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3anpoBamkenHss CEJl mae BaxkiuBe 3HAYEHHS Ui MIJBULICHHS €(QEKTUBHOCTI
TISTBHOCTI SIK OKPEMHUX YCTaHOB, TaK 1 CHCTEMH IyOJIYHOTO YIMPABIIHHS 3arajoM.
3actrocyBanusa CEJl y myGii4HOMY yIpaBIiHHI YMOKIIUBUTD:

— CKOPOYEHHS TEPMiHIB MATOTOBKU i BUKOHAHHS IOKYMEHTIB;

— OpraHizaimi0 Ta aBTOMAaTHYHE TIATPUMAHHSI B aKTyaJlbHOMY CTaHl 0a3u
HOPMATHUBHUX 1 PO3NOPATINX TOKYMEHTIB;

— 3MEHIICHHS KUIBKOCTI PYTUHHHUX OTepaliiii 00poOieHHs JTOKYMEHTIB;

— 30CEpeIPKEHHS YBaru Ha BUPIIICHH] BaXJIMBUX YIPABIIHCHKUX 3aBJ/IaHb;

— MOKPAILEHHS SIKOCTI MIATOTOBKU YIPABIIHCHKUX PILIEHB;

— 3aro0IraHHs «BTPAaTH» TIOKYMEHTIB;

— OpraHi3aiiio Mpo30pUX IMPOLECIB CTBOPEHHS Ta MPOXOJKEHHS JOKYMEHTIB, IO
JOIYCKAIOTh KOHTPOJIb Ha Oyb-sKii cTamii [S].

EnexTpoHHMII JTOKYMEHTOOOII CYTTEBO MPUCKOPIOE BCl oOmepailii, MOB’g3aHl 3
PI3HOMAaHITHOIO JOKyMeHTaliero. Came ToMy, 1100 TMOJETIIMTA BUKOHAHHS YMCICHHHUX
3aBJaHb, MIIBUIIUTH KOHTPOJIbOBAHICTh 1 MPOAYKTUBHICTh Ha OyAb-SKOMY 3 BITUYM3HSIHUX
HIAIPUEMCTB, JOLUIBHO BJIATUCS 1O BIPOBAKEHHS HAa HHOMY CHUCTEMHU EJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOOO0ITY — aBTOMAaTH30BaHOTO MPOTPAMHOTO 3a0e3MEUeHHs, 10 Ma€ Ha MeTi,
pa3oM 3 JOTPUMAaHHSM IPHUHLMIIB JUIOBOJCTBA, CYTTEBE CKOPOUYEHHSI YaCOBUX BTpaT Ta
BUPIIIEHHS 3aBJaHb, 110 CTOCYIOTHCS PyXy JOKYMEHTIB Ha MiAMPUEMCTBI.

Orxe, 11 epexKTUBHOI pPOOOTH MIANPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHizauiid ciijg
BUKOPUCTOBYBAaTH HOBITHI 1H(GOpPMAIITHO-KOMYHIKAIIHHI TEXHOJOTIi. YTIPOBaKEHHS
€JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOITY Jae OUIbII MOMJIMBOCTI JJisl opraHizamii pobotu 3
JOKYMEHTAaMHU 332 YMOBH TIEpEBEIEHHS iX B EJCKTPOHHUHN BUTIAN, a TAaKOX CIPHSIE

IIPO30POCTi ¥ €heKTUBHOCTI MISUTBHOCTI IiIIPHUEMCTB.
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VY XXI cTomTTi poiib €IeKTPOHHUX PECYPCIB Ma€ HAI3BUYANHO BAXKIMBE 3HAUCHHS.
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